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АДМИНИСТРАЦИЯ ВИМОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

УСТЬ-ЛАБИНСКОГО РАЙОНА 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 01.09.2015     



                                                             №137

поселок Вимовец

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания на территории Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района 
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с изменениями на 03 декабря 2011 года) и приведения нормативно-правовой документации в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (с изменениями от 19 августа 2011 года), руководствуясь постановлением администрации Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района от 02 июля 2012 года №65 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, разработанных структурными подразделениями администрации Вимовского сельского  поселения Усть-Лабинского района и подведомственными им учреждениями», 
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламента по предоставлению муниципальной услуги "Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания на территории Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района, согласно приложению.
2. Общему отделу администрации Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района (Рогачева) обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района в сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района Е.В. Марушкова.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Вимовского сельского поселения        

Усть-Лабинского района                                                              Е.В. Марушков
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Вимовского сельского поселения 

Усть-Лабинского района
от 01.09.2015г. №137
Административный регламент предоставления администрацией Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района муниципальной услуги Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания на территории Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания на территории муниципального образования Каневской район" (далее - административный регламент), разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности администрации Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по признанию жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания (далее - муниципальная услуга) на территории Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района.

Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте, соответствуют терминам и определениям, установленным в законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Федерации.

Цель разработки административного регламента - реализация права граждан на обращение в администрации Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района.

1.2. Получатели муниципальной услуги (далее - Заявители) - физические или юридические лица, а также их полномочные представители. В порядке представления заключения - органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

1.3. Информация о местах нахождения и графике работы отдела и прочих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Усть-Лабинский район "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее МФЦ).

Сведения об уполномоченном органе, имеющем право на предоставление муниципальной услуги Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания на территории Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района:

	№
	Наименование организации
	График работы
	Юридический адрес организации, телефон
	Адреса электронной почты и сайта

	1.
	Администрация Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района. 


	Понедельник – 

пятница

с 8-00 до 16.12 час.

перерыв с 12-00 до 13-00

выходной:

суббота, воскресенье
	352330, Краснодарский край, 

Усть-Лабинский район, п. Вимовец, ул. Красная 11 тел. 34-1-45
	е -mail: oo_vimovec@mail.ru

Сайт: www. vimovskoesp.ru 



Прием заявителей и консультирование при оказании муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком:

- МФЦ, расположенном по адресу: г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 43, телефоны: 8 (86135) 5-13-05, 5-01-37, в соответствии со следующим графиком:

понедельник с 08.00 до 20.00, 

вторник - пятница – с 08.00 до 18.00, 

суббота с 08.00 до 16.00

воскресенье – выходной день.
Окна приема граждан в помещениях МФЦ оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера окна, технического перерыва.

1.4. Информация о предоставлении услуги, в том числе о ходе исполнения и сроках предоставления можно получить, используя:

- индивидуальное консультирование;

- публичное устное консультирование;

- публичное письменное консультирование;

- Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование на Интернет-сайте;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование по телефону;

- индивидуальное консультирование по электронной почте;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.4.1. Индивидуальное консультирование лично:

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом Управления (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.

1.4.2. Индивидуальное консультирование на Интернет-сайте.

Посредством сети Интернет, набрав адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанной услуги.

1.4.3. Индивидуальное консультирование по почте.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации поступающего обращения.

1.4.4. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо, осуществляющее индивидуальное консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному по предоставлению муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях, либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.4.5. Индивидуальное консультирование по электронной почте.

При консультировании в форме ответов по электронной почте, ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.

Датой поступления обращения является дата регистрации поступающего сообщения.

1.4.6. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

- ответы на поставленные вопросы;

- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

- фамилию и инициалы исполнителя;

- номер телефона исполнителя.

1.4.7. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения.

1.4.8. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в СМИ, включая публикацию на сайте Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района.

1.5. Порядок, форма и место размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги:

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

2) текст административного регламента с приложениями (извлечения на информационных стендах);

3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

4) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, электронной почты (при наличии) органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

6) основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц или муниципальных служащих.

В федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" размещается следующая информация:

- полная версия регламента предоставляемой муниципальной услуги размещается (после официального опубликования) на официальном сайте администрации Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района www..ru - "Администрация" - "Административная реформа" - "Реестр муниципальных услуг";

- сведения о предоставляемой муниципальной услуге (регламент предоставляемой услуги и список предоставляемых Управлением услуг) в течение 7 дней со дня вступления в силу правового акта регламентирующего муниципальную услугу, передаются в общий отдел администрации Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района, который вносит сведения в необходимые для заполнения поля данных программы, позволяющей размещать сведения о муниципальных услугах на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания на территории Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района " (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района
В предоставлении услуги участвуют:

- МБУ МФЦ Усть-Лабинского района;

- любая организация, имеющая допуски на проектирование;

- филиал ГУП КК "Крайтехинвентаризация - Краевое БТИ" по Усть-Лабинскому району.

В соответствии со ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- признание помещения соответствующим требованиям, предъявляемым к жилому помещению и пригодность их для проживания;

- признание помещения несоответствующим требованиям, предъявляемым к жилому помещению и непригодным для проживания;

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 35 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ;

2) Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

4) Гражданский кодекс Российской Федерации;

5) Кодекс Российской Федерации "Об административных правонарушениях";

6) Федеральный закон Российской Федерации от 03 декабря 2011 года N 383-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

7) Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с изменениями на 03 декабря 2011 года;

8) Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг (с изменениями от 19 августа 2011 года);

2.6. Документы, предъявляемые для предоставления муниципальной услуги:

	N
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно

	1.
	Заявление (приложение N 1 к административному регламенту)
	оригинал
	

	2.
	Правоустанавливающие документы на жилое помещение
	Нотариально заверенные копии
	Если такое право не зарегистрировано в ЕГРП (Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	3.
	План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;
	оригинал
	до 01.01.2013 г

	Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия

	1.
	Правоустанавливающие документы на помещение (в случае, если права зарегистрированы в ЕГРП - выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним).
	оригинал
	

	2
	План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;
	оригинал
	с 01.01.2013 г


По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, необходимые в рамках межведомственного взаимодействия.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

2.7. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- по вопросам, рассмотрение которых не входит в компетенцию органа, исполняющего муниципальную услугу;

- без приложения всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. административного регламента.

2.8. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также сведения о документах, о порядке и основании взимания платы за предоставление услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

- Любая организация, имеющая допуски на проектирование и техническое обследование конструкций - подготовка проекта реконструкции нежилого помещения с целью признания его в дальнейшем жилым помещением;

- Филиал ГУП КК "Крайтехинвентаризация-Краевое БТИ" по Усть-Лабинскому району - подготовка технического паспорта на жилое помещение;

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.11. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги:

1) Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы администрации Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района, указанному в пункте 1.4. Административного регламента.

2) Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

3) Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

4) Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

5) Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

6) В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

7) Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи, (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается:

- на стенде "Информация" по месту нахождения 
- на стенде "Информация" по месту нахождения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в Усть-Лабинском районе по адресу: г. Усть-Лабинск, ул. Ленина, 43

Данная информация должна содержать:

1) График работы специалиста;

2) Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) Перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги;

4) Образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги;

5) Порядок получения консультаций;

6) Порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

7) Блок-схема (приложение N 2 к Административному регламенту).

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) простота и ясность изложения информационных документов;

2) наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

3) доступность работы с представителями лиц, получающих муниципальную услугу.

Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

2) удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с пакетом документов;

- принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и подготовка соответствующих документов;

- информирование заявителя об исполнении муниципальной услуги.

3.2. Паспорт административных процедур (административных действий, входящих в состав административной процедуры) предоставлен в приложении N 3 к настоящему административному регламенту.

3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Описание административных процедур.

3.4.1. Административная процедура "Прием и регистрация заявления с пакетом документов":

а) юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры - поданное заявление с пакетом документов.

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры - сотрудник МФЦ Усть-Лабинского района и специалист администрации.

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- прием и регистрация заявления с пакетом документов;

- направление заявления с пакетом документов специалисту отдела администрации Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района;

- наложение резолюции главой администрации;

- передача заявления с пакетом документов специалисту администрации.

Общий срок проведения Административной процедуры - 2 дня.

г) Критерии принятия решений - поданное заявление с пакетом документов на предоставление услуги;

д) результат административной процедуры:

- прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов.

- отказ в приеме документов для последующего предоставления муниципальной услуги;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- специалист вносит запись о поступившем заявлении с пакетом документов в журнал регистрации входящих документов.

3.4.2. Административная процедура "Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и подготовка соответствующих документов":

а) юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры - зарегистрированное заявление с пакетом документов;

б) должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры - специалист, уполномоченный на производство по заявлению;

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- для принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги, распоряжением администрации Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района утверждается состав комиссия для оценки жилых помещений жилищного фонда Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района (далее - Комиссия). К работе Комиссии привлекается с правом совещательного голоса собственник жилого помещения (уполномоченное им лицо), а в необходимых случаях - квалифицированные эксперты проектно-изыскательских организаций с правом решающего голоса (максимальный срок выполнения действия - 3 дня);

- Комиссия, на основании заявления собственника помещения или заявления гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания.

По окончании работы Комиссия составляет в 3 экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. N 47 (максимальный срок выполнения действия – 20 рабочих дней).

- На основании полученного заключения глава Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района издает распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ (максимальный срок выполнения действия - 5 дней).

Общий срок исполнения административной процедуры - 28 дней.

г) критерии принятия решений - соответствие документов нормам законодательства;

д) результат административной процедуры:

- подготовленное и подписанное главой Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района распоряжение;

- о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация подготовленного документа в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

3.4.3. Административная процедура "Информирование заявителя об исполнении Муниципальной услуги":

а) юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры - подготовленный документ (заключение, распоряжение);

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры - специалист;

в) административная процедура состоит из следующих действий:

- направление заявителю документа почтой, либо вручение нарочно.

Общий срок выполнения административной процедуры – 5 рабочих дней.

г) критерии принятия решений - подготовка документа (заключение, распоряжение);

д) результат административной процедуры:

- передача подписанного документа заявителю (уполномоченному представителю);

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация документа в журнале исходящей корреспонденции.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками отдела, осуществляется должностными лицами, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, положений административного регламента.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля главой Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия)
и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) Требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также принята при личном приеме заявителя.

5.1.1. Обращение к курирующему работу отдела администрации должностными лицами может быть осуществлено:

1) в письменном виде по адресу: 352301, п. Вимовец, ул. Красная 11

2) на сайт администрации Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района;

3) на личном приеме в соответствии с графиком, телефон для предварительной записи: 8(861 35) 34-1-45.

5.1.2. В письменном обращении (заявлении, жалобе) указываются:

1) наименование органа, в который направляется обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица;

2) фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) гражданина;

3) сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.1.4. По результатам рассмотрения жалобы, орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы;

5.1.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1.4. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1.3. административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Вимовского сельского поселения

Усть-Лабинского района





Е.В. Марушков

Приложение N 1
к административному регламенту
"Признание в установленном порядке
жилых помещений пригодными (непригодными)
для постоянного проживания на территории
Вимовского сельского поселения

 Усть-Лабинского района "
	
	

	
	От кого
	

	
	Адрес
	

	

	Заявление

	

	Прошу осуществить мероприятия по оценке соответствия помещения,

	расположенного по адресу:
	

	требованиям Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года N 47.

	

	Приложение: 1.
	

	2.
	

	3.
	

	

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись заявителя)


Приложение N 2
к административному регламенту

"Признание в установленном порядке

жилых помещений пригодными (непригодными)

для постоянного проживания на территории

Вимовского сельского поселения

 Усть-Лабинского района "
Блок-схема
исполнения муниципальной услуги

            ┌─────────────────────────────────┐

            │ Прием и регистрация  заявления  │

            │     специалистом отдела     │

            └─────┬────────────────────────┬──┘

                  ▼                        ▼

┌───────────────────────────┐      ┌────────────────────────┐

│Направление документов     │      │ Отказ в предоставлении │

│на рассмотрение   Комиссии │      │ муниципальной услуги   │

│для принятия решения о     │      └──────────┬─────────────┘

│возможности предоставления │                 │

│муниципальной услуги       │                 │

└─────────────┬─────────────┘                 │

              ▼                               ▼

┌───────────────────────┐          ┌─────────────────┐

│Проводит оценку        │          │  Информирование │

│соответствия помещения │          │  заявителя      │

└────────────┬──────────┘          └─────────────────┘

             ▼

┌─────────────────────────────────────┐

│Заключение  Комиссии о соответствии  │

│помещения требованиям, предъявляемым │

│к жилым помещениям предъявляемым     │

│к жилым                              │

└───────────────┬─────────────────────┘

                ▼

┌────────────────────────────────────┐

│Принятие решения о признании        │

│помещения  пригодным  (непригодным) │

│для проживания                      │

└────────────────┬───────────────────┘

                 ▼

┌─────────────────────────────────┐

│Подготовка проекта распоряжения  │

└────────────────┬────────────────┘

                 ▼

┌───────────────────────────┐

│Информирование  заявителя  │

└───────────────────────────┘

Приложение N 3
к административному регламенту

"Признание в установленном порядке

жилых помещений пригодными (непригодными)

для постоянного проживания на территории

Вимовского сельского поселения

 Усть-Лабинского района "
Состав,
последовательность и сроки выполнения процедур для предоставления
муниципальной услуги "Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными для постоянного проживания на территории Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района"

	N
	Административная процедура
	Срок выполнения, дней

	1
	2
	3 рабочих дня

	1. Прием и регистрация заявления и документов

	1.1
	Прием и регистрация заявления с пакетом документов
	2 рабочих дня

	1.2
	Направление заявления с пакетом документов главе Вимовского сельского поселения Усть-Лабинского района
	

	1.3
	Наложение резолюции главой
	

	1.4
	Передача заявления с пакетом документов специалисту отдела
	

	2. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и подготовка соответствующих документов

	2.1
	Утверждение состава Комиссии
	3 рабочих дней

	2.2
	Проведение оценки соответствия помещения и признание помещения пригодным (непригодным) для проживания с составлением заключения
	20 рабочих дней

	2.3
	Подготовка и подписание распоряжения
	5 рабочих дней

	3. Информирование заявителя о выполнении муниципальной услуги

	3.1
	Направление документа почтой либо вручение нарочно
	5 рабочих дней

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	35 рабочих дней


             




















